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鲁交院资发„2016‟1号 

 

各单位（部门）： 

《山东交通学院国有资产清查工作实施方案》已经 4 月 18

日校长办公会研究通过，现印发给你们，请据此做好本单位国

有资产清查工作。 

 

 

                               山东交通学院 

                             2016 年 4 月 18 日 
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依据《山东省行政事业单位国有资产清查工作方案》（鲁财

资„2016‟10 号）要求，结合学校实际，制定本方案。 

一、 工作目标 

（一）全面摸清家底 

通过资产清查，按照“归口管理、分级负责、责任到人”

的机制，摸清本单位国有资产的家底，如实反映资产管理情况

和存在问题，为规范资产管理、提高资产使用效益奠定基础。 

（二）完善信息系统 

通过资产清查，加强资产实物与条码管理，完善我校“资

产信息系统”数据库，夯实资产动态管理的基础，保证国有资

产的安全完整。 

（三）强化二级管理 

通过资产清查，找出资产配置、使用、处置等各个环节的

管理“真空”和“漏洞”，按照“谁使用谁管理、谁管理谁负责”

的原则，强化资产的二级管理，提升资产管理水平。 

（四）优化资产配置 

通过资产清查，建立资产管理与预算管理，资产管理与财

务管理相结合的工作机制，推动资产的优化配置和有效使用，

提升资产科学配置能力。 

二、清查基准日和范围 
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（一）清查基准日 

按照财政部全国资产清查统一要求，以 2015 年 12 月 31 日

为本次资产清查的基准日。 

（二）清查范围 

校内各单位（部门）占有、使用的各类国有资产（通用仪

器设备价值在 1000 元以上，专用设备单位价值在 1500 元以上，

使用期限在一年以上，并在使用过程中基本保持原来物质形态

的资产）。 

三、清查组织领导 

为加强资产清查工作的组织领导，学校成立资产清查工作领

导小组，负责领导和实施学校的资产清查工作，确保资产清查

工作按时保质完成。具体如下： 

组  长：鹿  林 

副组长：徐晓红  王玉华 

成  员：尹  勇  闫德志  肖海荣  金兴民  来逢波   

孟祥荣  杜卫东  刘庆波  祝昌远 

资产清查工作领导小组下设办公室，负责资产清查工作的

组织、协调和业务指导，资产清查资料汇总和上报工作，办公

室设在资产管理处。 

四、工作方法和内容 

（一）工作方法 

依据省财政厅资产清查工作的统一要求，资产管理处在学
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校“资产管理信息系统”中增加“资产清查”模块，供各单位

（部门）本次清查工作使用。各单位（部门）运用资产清查模

块提取资产管理信息系统现有数据，结合清点核查后的资产情

况录入资产盘点单，生成本单位资产清查报表。 

（二）清查内容 

1.账务清理。对各种银行账户、会计核算科目、各类库存

现金、有价证券、对外投资以及各项资金往来等基本账务情况

进行全面核对和清理。  

2.资产清查。对各项资产进行全面的清理、核对和查实。 

五、工作步骤和要求 

（一）清查步骤 

1.准备阶段（2016 年 4 月 30 日前）。研究制定资产清查工

作方案；组织开展资产清查业务培训。 

2.自查阶段（2016 年 5 月 30 日前）。各单位（部门）按照

学校资产清查工作的统一要求，对本单位（部门）使用的各项

资产进行全面的清理、核对和查实。 

3.核查与上报（2016 年 6 月 30 日前）。资产管理处对各单

位（部门）提供的自查结果核实、并按要求形成资产清查汇总

报表于 2016 年 6 月 30 日前报送省教育厅，并向学校提交专题

报告。 

（二）工作要求 

1.本次资产清查工作时间紧、任务重、涉及面广，各单位
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（部门）要高度重视该次资产清查工作，各单位（部门）主要

负责人为资产清查第一责任人，要制定工作计划、明确任务和

时间节点，责任落实到人。 

2.结合各单位（部门）的实际做到以账对物、以物查账、

见物就点、见账就清、不打埋伏。确保资产清查工作不走过场，

清查结果真实，经得起检验。 

3.坚持实事求是的原则，如实反映资产管理情况和存在问

题，不得瞒报虚报。年终将把该次清查结果考评作为年度绩效

考核的重要依据。 

六、其他 

1.威海校区的资产清查工作，由威海校区管委会结合校区

搬迁单独制定方案，并在规定的时间内按要求上报清查结果。 

2.资产清查完成后，对资产清查出的资产盘盈、资产损失

和资金挂账等事项，按规定进行核实，未经审核批准，不得擅

自处置。 

3.本方案由资产管理处负责解释。 

                        

 
 
 
 
 
 
 
 

山东交通学院办公室                    2016 年 4月 18 日印发 

校对：丁年                              共印 6份 


