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关于印发《山东交通学院经营性房产管理 

暂行办法》的通知 

 

各单位（部门）： 

    《山东交通学院经营性房产管理暂行办法》已经学校研究

通过，现印发给你们，请遵照执行。 
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山东交通学院经营性房产管理暂行办法 

 

第一条 为加强学校经营性房产的管理，提高房产资源的利用率，本

着方便师生生活和房产资源增值的原则，保障教学与科研用房的前提下，

结合学校实际，制订本办法。 

第二条 本办法所称经营性房产，是指单位或个人租用学校房产从事

商业、服务业及其他营利性经营活动的房产。 

第三条 经营性房产的面积计算，在除去公用面积后，一律按建筑面

积计费。 

第四条 学校经营性房产实行统一管理、分工负责的管理机制。由资

产管理处牵头，会同财务处、监审处、后勤管理处、保卫处共同做好经

营性房产管理工作。未经资产管理处授权，其它任何部门和个人，不得

擅自将学校房产对外进行出租或从事营利性活动。 

（一）资产管理处负责经营性用房产权管理和合同管理，包括对经

营项目核准、租金核定收取和对合同执行情况进行检查监督，对违反合

同约定的经营业户进行处理；在对外招租工作中，按照准入条件，由资

产管理处牵头，会同财务处、监审处、后勤管理处、保卫处共同研究实

施招租工作； 

（二）后勤管理处负责对经营性房产周边环境、用水用电、卫生防

疫和房产维护的管理监督，按规定收取经营用户的水电暖等费用； 

（三）保卫处负责对经营业户的安全管理，对经营过程中治安、防

火、防盗等安防工作进行监督，及时协助相关部门清理违规经营业户； 

第五条 委托管理。根据需要，资产管理处可委托学校相关单位（部

门）或单位对经营性房产进行管理，被委托单位（部门）应根据委托合

同和要求履行管理职责，资产管理处根据被委托单位（部门）管理职责

及履行情况给予一定数额管理费，管理费数额由资产管理处提出意见经

学校批准后在委托合同中明确。 



 

第六条 学校经营性房产租赁方式分为公开招租和协商议价两种，以

公开招租为主。 

（一）公开招租。根据经营性房产的具体情况，依照相关规定，采

取公开透明、公平竞争的方式在校园网进行公告，公开招租，以基准价

为起租价，采用竞价的方式，竞租者按高于基准价、报价最高者中租。 

（二）协商议价。对有特殊需求，如大学生创业项目、教师产学研

项目、带有公益性的项目以及不宜公开招租的房产，采用协商议价的方

式进行租赁。 

第七条 学校经营性房产租赁实行合同管理。由资产管理处统一制订

经营性房产租赁合同（协议）文本，明确并规范双方的权利与义务。合

同期一般为 1 年，特殊情况不超过 3年，并有年租金增长率的条款。 

第八条 经营性房产租赁按照先交费后使用的原则，租金由资产管理

处根据租赁合同下达收费通知单，由财务处统一收取并开具收款凭证，

凭收款凭证办理房产使用手续。 

第九条 学校经营性房产租赁合同的签订实行管理工作单制度。对完

成租赁合同签订的经营业户，资产管理处负责在 3 个工作日内以《经营

性用房租赁管理工作单》的形式将租赁合同复印件及承租人的信息、承

租地点、合同期限、经营范围等情况通报给财务处、监审处、后勤管理

处、保卫处等相关部门。 

第十条 有下列情况之一者，学校有权终止合同并收回房屋： 

（一）擅自装修并影响房屋安全的； 

（二）违反合同约定，擅自将房屋转让、转借、转租和变相转租的； 

（三）经营活动有碍校园环境和人身安全的； 

（四）利用承租房屋进行非法活动，损害公共利益的； 

（五）不按时交纳房租、水、电等各种费用的； 

（六）违反合同约定及学校其它有关规定，不接受学校相关部门监

督管理的。 

第十一条 经营性房产的续租管理。租赁合同到期后，由学校收回重



 

新招租。同样条件下，原承租户可优先承租。 

第十二条 经营性房产管理的相关部门及个人违反以上规定，给学校

造成经济、声誉损失及其他责任事故，按学校相关规定追究部门及当事

人责任。 

第十三条 对外长期租赁场地的管理，参照本办法，按照一事一议的

方式经院长办公会批准后实施。 

第十四条 海运学院经营性房产管理办法，由海运学院根据本单位具

体情况参照本办法制订，并报资产管理处备案。 

第十五条 本办法自公布之日起实施，由资产管理处负责解释。 

  


