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鲁交院资发„2017‟3号  

 

各单位（部门）： 

《山东交通学院捐赠资产管理办法》已经学校研究通过，现

印发给你们，请认真遵照执行。 

 

 

                            山东交通学院 

                           2017年 6月 6日 
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第一条 为规范学校接受捐赠和对外捐赠行为，防止国有资

产流失，根据相关法律法规，并结合学校的具体情况，制订本办法。 

第二条 学校接受捐赠资产是指政府部门、企事业单位、社

会组织或个人自愿无偿赠予学校或所属单位（部门）的资产。 

第三条 对外捐赠是指学校根据需要和上级主管部门规定程

序审批后，将学校资产捐赠给其他单位、社会组织或个人的行为。 

第四条 学校接受的捐赠资产其所有权属于学校，是学校国

有资产的组成部分，实行“统一领导、归口管理、分级负责、责

任到人”的管理机制。 

第五条 学校鼓励各单位（部门）和个人为学校争取并接受

捐赠；学校对完成的有效捐赠将给予单位（部门）和个人一定的

奖励。 

第六条 学校对接受的捐赠资产原则上参考捐赠方的意愿分

配使用；捐赠方无特别要求的,由学校统一分配；符合固定资产

条件的捐赠的资产，按照国有资产的管理规定进行产权登记和管

理。 

第七条 资产受赠过程管理归口划分如下： 

（一）各单位（部门）负责本单位（部门）直接受赠资产； 

（二）财务处负责受捐赠的货币资金类资产； 

（三）学校办公室负责直接捐赠给学校（暂无接收单位） 
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的资产； 

（四）校友办负责校友捐赠或捐建的资产； 

（五）科研处负责受赠专利权及非专利技术等； 

（六）图书馆负责受赠图书及文献资料等（包括图书、期刊、

录音带、录像带、影碟、计算机软件、光盘等）； 

（七）资产管理处负责对受赠公用房屋、建筑物及土地使用

权进行管理，对其他符合固定资产条件的进行产权登记和管理； 

（八）威海校区管委会负责威海校区受赠的各类非货币资产； 

（九）其他种类受赠资产按照学校的有关规定进行归口管理。 

第八条 下列资产不得接受捐赠： 

（一）有损国格、人格和学校声誉的资产； 

（二）可能造成有害物质、噪音等严重环境污染的资产； 

（三）不符合法律规定或国家明令禁止进出口的资产； 

（四）法律法规禁止在高校使用的图书、期刊、报纸等资产； 

（五）有附加捐赠条件可能影响或损害学校利益的资产； 

（六）经学校研究不能接受的其他资产。 

第九条 对接受捐赠资产要明确捐赠数量、捐赠方式，规范

验收程序，及时办理产权登记或入账手续后方可投入使用。  

第十条 受赠资产的产权登记入账标准： 

（一）单价 1000元以下（不含 1000元）的受赠资产，由各

接受捐赠单位（部门）自行登记使用。 
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（二）单价 1000元以上（含 1000元）的受赠资产，由各接

受捐赠单位（部门）将有关凭证提交资产管理处和财务处进行资 

产登记和入账。 

第十一条 受赠资产的入账价值按照以下原则确定： 

（一）捐赠方提供了有关凭据的，按凭据上标明的金额加上

学校负担的运费、保险费、安装调试费以及相关税金等，作为入

账价值。 

（二）捐赠方没有提供有关凭据的，按照同类资产和市场价

格或者有关凭证记账，接受捐赠时发生的相关费用应计入资产价

值。 

（三）如受赠旧资产，按照上述方法确认的价值，减去按该

项资产的新旧程度估计的价值损耗后的余额，作为入账价值。 

（四）若受赠资产无市场参考价，如贵重工艺品及名人字画

等，由接受捐赠单位（部门）委托具有资产评估资质的评估机构

进行价值评估，评估发生的相关费用应计入资产价值。 

（五）对无价值凭据、同类或类似资产市场价格无法准确取

得的，可按名义金额（人民币 1元）入账。 

第十二条 对于属于大型仪器设备的捐赠，在明确接受捐赠

后，由使用单位会同资产管理处等相关部门做好安装场地和条件

的准备工作。 

第十三条 接受捐赠产生的额外费用，如机场、车站和港口

的仓储、检验、运输、安装、验收等费用需要由学校承担的，在
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报经学校领导批准后，由接受捐赠单位（部门）或个人按照学校

有关规定办理。 

第十四条 学校及学校所属单位（部门）利用学校资金和其 

他各类资产对外捐赠时，应严格按照规定程序进行。未经审批，

任何单位（部门）不得擅自对外捐赠。 

第十五条 学校任何单位（部门）未经学校授权或同意，私

自以学校或学校所属单位（部门）的名义接受捐赠、拒绝接受捐

赠或擅自向赠与方做出不实承诺，影响学校声誉或给学校造成经

济损失的，学校将追究该单位（部门）负责人及相关人员的责任。 

第十六条 对擅自占用、处置受赠资产或擅自对外进行捐赠

造成国有资产损失的，学校按照有关规定追究相关单位及个人责

任。 

第十七条 本办法由资产管理处负责解释，自公布之日起执行。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

山东交通学院办公室                       2017年 6月 6日印发 

校对：丁年                                 共印 6份 


